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NORMAS PARA O DESENVOLVIMENTO DA DISCIPLINA
“TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO I1”

Em observincia ao disposto na Resolugio N2 002-84 do CFE e na Resolugio CNE/CES N2 16,
de 13/03/2002, que rege o curriculo dos Cursos de Comunicagdo Social, e o principio de
indissociabilidade ensino-pesquisa-extensdo norteador da proposta politico-pedagogica da
UFSM, o Colegiado dos Cursos de Comunicagdo Social — Jornalismo, 506; Publicidade e
Propaganda, 507; e Relagbes Pudblicas, 508 — da UFSM estabelece o que segue:

1. A disciplina denominada “Trabalho de Conclusdo de Curso [I” conduzira a produgdo, no ultimo
semestre do Curso de Comunicagdo Social, de um Trabalho de Conclusio de Curso — TCC
projetado na disciplina “Trabalho de Conclusdo de Curso I“, realizado como um Trabalho
Monografico ou como um Projeto Experimental, relacionados com as problematicas teéricas
pertinentes ao curriculo vigente e as linhas de pesquisas dos cursos.

1.1. Considera-se como Trabalho de Conclusio de Curso o Trabalho Monografico que
desenvolva uma reflexdo teérica a partir de atividades de pesquisa, sua anélise e
procedimentos metodolégicos, organizados de forma técnica adeguada as normas de
producdo de um trabalho cientifico.

1.1.1. O Trabalho Monografico escrito e individual deverd apresentar texto acabado,
expressido do desenvolvimento do projeto executado, tendo seus elementos textuais
um minimo de S0 paginas e maximo de 100, digitadas em espacgo 1,5 {um e meio),
(impressos em frente e verso, preferencialmente em papel reciclado) além de
anexos, apéndices e ilustragdes gque eventualmente sejam incluidos, conforme
normas da ABNT.

1.2. Considera-se como Trabalho de Conclusio de Curso o Projeto Experimental que
compreenda um conjunto de atividades praticas, desenvolvidas a partir de bases tedrico-
metodolégicas, observadas como instrumento de pesquisa e de carater inovador, tais
como:

a. Atuacdo em carater experimental em uma (ou mais) drea da comunicagdo e
respectiva reflexdo acerca dos processos e ferramentas necessarias a realizagio
da atividade (teoria x pratica);

b. Planejamento, criagdo, desenvolvimento e veiculagdo em carater experimental de
um produto comunicacional e respectiva reflexdo que trate de incluir a base
tedrica e definicdes metodoldgicas referentes as etapas e processos
desempenhados pelo aluno no desenvolvimento do produto apresentado;



c. Planejamento, criagdo e desenvolvimento em cardter experimental de um
produto comunicacional e respectiva analise de sua inova¢do ou adequagdo
frente ao mercado;

d. Planejamento, criagdo e desenvolvimento em cardter experimental de
plataformas, softwares ou ferramentas metodoldgicas que contribuam com o
desenvolvimento dos processos pertencentes ao fluxo de uma agéncia ou ao
exercicio de uma area em especifico.

1.2.1 O Projeto Experimental é um trabalho inovador no ambito da graduac¢do e consiste em
desenvolver produtos comunicacionais que facam experimentacGes e as analisem como,
por exemplo, a adequacdo de taticas arealidade do local onde se aplica, o teste de
formatos, enfoques ou linguagens inéditos, a subversdo de técnicas correntes ou ainda a
aplicagdo inovadora de aspectos de um modelo tedrico na pratica comunicacional.

1.2.2 A realizagdo pratica experimental requer a apresentacdo de um relatério que contenha
base tedrica e metodoldgica que a sustente:

1.2.2.1 Os elementos textuais do TCC devem possuir no minimo 30 paginas e no maximo 60
paginas digitadas em espaco 1,5 (um e meio), além dos elementos pré-textuais e anexos,
apéndices que eventualmente se facam necessarios, conforme normas da ABNT.

1.2.2.2 Para a banca, o produto pode ser entregue em separado (CD, livreto, peca grafica, etc.)
ou inserido no corpo do relatdrio, juntamente com a descricdo dos processos de seu
desenvolvimento.

1.2.3. O produto experimental, a critério do orientador, pode ser realizado em grupo, de no
maximo 5 (cinco) integrantes (a critérios do(s) orientador(es), considerando a complexidade do
trabalho), desde que cada aluno fique responsavel por um aspecto do trabalho e faga sua reflexdo
e defesa de forma individual. Para garantir a integraliza¢do do projeto, no decorrer do semestre o
grupo nao pode ser destituido.

1.2.4. No caso dos projetos experimentais, cada aluno do grupo podera ter um professor
orientador, considerando a sua area especifica de atuagado no projeto.

1.3. No caso de Trabalho de Conclusdo de Curso que envolvam a utilizacdo de instalagdes,
equipamentos e outros recursos, sua aprovacao prévia dependera de exame de viabilidade pelo
orientador, apds consulta ao setor responsavel pelos recursos. No caso de recursos materiais e
financeiros, estes ficardo a cargo dos alunos envolvidos.

2. A disciplina denominada “Trabalho de Conclusdo de Curso II” desenvolver-se-a de acordo
com os seguintes encaminhamentos:



Da Matricula:

2.1.

2.2.

2.3.

O aluno, para matricular-se na disciplina, devera apresentar no ato da matricula, em
periodo estipulado pelas Coordenacdes dos Cursos, o projeto elaborado na disciplina
“Trabalho de Conclusdao de Curso I” com a concordancia expressa de um professor
orientador (segundo modelo de termo de compromisso retirado na secretaria dos
cursos). O projeto deve manter as caracteristicas iniciais elaboradas na disciplina de
“Trabalhos de Conclusdo de Curso I”, podendo, entretanto, ter modificacGes indicadas
pelo orientador.

O Termo de Compromisso devera ser honrado durante a execu¢do do TCC, sendo
excepcionalmente permitida a troca de orientador até o final do primeiro bimestre
(conforme calendario académico) mediante solicitacdo por escrito, com devida
justificativa e encaminhado a Comissao de TCC.

Para efetuar a matricula em TCC Il, o académico devera observar as exigéncias de pré-
requisitos e de carga horaria determinada pelos respectivos colegiados.

Do Projeto:

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

O projeto devera conter informagOes sobre o problema a ser investigado, a natureza e
os objetivos do mesmo, sua metodologia, técnicas e recursos necessarios para a
realizacdo, bem como a indicacdo do orientador e co-orientador, quando houver;

Devem constar no projeto os seguintes elementos: titulo, tema, questdo problema de
pesquisa (para Monografias) ou enfoque experimental (para Projeto Experimental),
objetivos, justificativa, quadro referencial tedrico ou revisdo de literatura,
metodologia, cronograma de execugdo, orgcamento e bibliografia.

A secretaria dos cursos e a Comissdo de TCC encaminhardo o projeto aos professores
orientadores juntamente com uma ficha de controle de presenca e de registro do
conteldo discutido, a ser preenchida ao longo do semestre e devolvida no ato da
entrega do trabalho final.

A ficha de controle assegurard ao professor orientador e ao académico a formulagdo
de um plano de trabalho onde constard um cronograma para a execug¢do da pesquisa,
base para a reprovacao por freqiiéncia, se for o caso.

Da Orientacao:

2.8 Faz parte do desenvolvimento didatico-pedagdgico da disciplina de “Trabalho de

conclusdo de Curso |
Comissdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso, devendo aluno e orientador observar o
calendario divulgado no inicio do semestre letivo.

I"

a participagdo do aluno nas atividades que sejam programadas pela

2.9 O aluno deverd manter uma rotina regular de encontros com seu orientador (no minimo

seis encontros no semestre), que serdo computados como freqliéncia e como
desempenho discente. No caso de auséncia do aluno por motivo de intercambio



devidamente comprovado ao orientador, o nimero de encontros presenciais deve ser de,
no minimo, trés.

2.10 A orienta¢do dos trabalhos monograficos, assim como dos projetos experimentais,
somente poderd ser realizada por docentes, observadas as condi¢cdes que seguem nos
itens subsequientes;

2.11 Podem ser orientadores de “Trabalhos de Conclusdo de Curso” todos os
professores do Departamento de Ciéncias da Comunicacdo, seja do quadro efetivo ou
professores substitutos (aqueles que atuam no Departamento ou que atuaram até os seis
meses que antecederam o semestre de TCC Il), os docentes vinculados a disciplinas
ofertadas por outros departamentos didaticos da UFSM para os Cursos de Comunicagdo
Social.

2.12 A solicitacdo de orientagdo de trabalhos por docentes de outros departamentos
didaticos da UFSM, que ndo ministrem disciplinas nos cursos de Comunicacdo, devera ser
encaminhada a Comissdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso, juntamente com o termo de
compromisso assinado pelo professor orientador entregue na matricula.

2.13 Tanto no projeto monografico quanto no projeto experimental é permitida a
figura de co-orientador, podendo esse ser profissional do mercado ou aluno do Mestrado
em Comunicacdo da UFSM, sendo determinado ao mestrando o limite de uma co-
orientagdo por semestre.

Da Defesa:

2.14 As defesas acontecerdo semestralmente na Ultima quinzena de aula indicada pelo
calendario escolar.

2.15 O orientador preenchera formuldrio especifico fornecido pela secretaria dos
Cursos de Comunicac¢do Social com a organizacdo da banca para o trabalho e indicara
sugestGes de componentes de banca para a Comissdo. No caso do orientador nao
autorizar a ida do trabalho a banca, esse devera comunicar a Comissao, ficando o aluno
reprovado na disciplina.

2.16 As bancas serdao compostas por trés membros efetivos e um suplente, devendo
observar a coeréncia entre a pertinéncia da drea, o tema do trabalho desenvolvido e a
formagao dos componentes.

2.17 A banca de Avaliacdo deverda ser composta por pelo menos um docente do
Departamento de Ciéncias da Comunicacdo e devera observar a especialidade do projeto
em questdo;

2.18 A banca poderd ser constituida também por professores de outros departamentos
da UFSM e de outras instituicdes de ensino superior, bem como de alunos do Mestrado
em Comunicagdo da UFSM e profissionais da drea com titulo de mestre.

2.19 No caso da avaliacdo de Trabalho de Conclusao de Curso realizado como um
Projeto Experimental, a Banca de Avaliacdo podera ser constituida com um profissional
especializado no tema.

2.20 Quando o Trabalho de Conclusdo de Curso tiver orientador e co-orientador ficara
vetada a presenca do co-orientador como componente da banca de avaliagao.

4



2.21 Somente estardo aptos para a defesa os alunos que integralizaram o numero total
de Disciplinas Curriculares de Graduagdo (DCG) e o numero minimo de Atividades
Complementares de Graduacdo (ACG). Também ficard vetada a defesa do académico que
ndo entregar com o trabalho final o controle de sua freqiiéncia ou estiver em débito com
o Gabinete de Leitura e/ou mantiver em seu poder equipamentos do
curso/departamento. Caberd ao Gabinete de Leitura e aos Laboratdrios dos cursos
fornecer a Comissdo de TCC a lista dos alunos em débito.

2.22 O TCC sera encaminhado pelo aluno a Comissdo de Trabalho de Conclusdo de
Curso, na data afixada em 3 (trés) cépias impressas.

2.23 A ndo entrega do TCC na data e nos hordrios estabelecidos pela Comissdo de
Trabalhos de Conclusdo de Curso acarretara a reprovagdo do aluno.

2.24 Na data aprazada para avaliagdo do segundo bimestre, conforme o calendario
escolar estabelecido pela Comissdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso em consonancia
com o calendario oficial da UFSM, o aluno apresentara pessoalmente seu trabalho final a
Banca Examinadora, submetendo-o a seu exame e avaliacdo. A apresenta¢do terd no
maximo 50 minutos, sendo 15 minutos para a apresentacdo do trabalho e o restante para
a arglicdo.

2.25 As duas coépias definitivas em versdo digital em CD (arquivo no formato.pdf
Jdeverdo ser entregues na secretaria em até 10 dias apds a data da defesa, devidamente
identificadas. No caso de Projetos Experimentais o produto também deve ser digitalizado
e incluido no CD. Na capa (plastica/transparente) do CD devem constar as seguintes
informacdes: curso, orientador, aluno, titulo, semestre da defesa e nota final e assinatura
do professor orientador.

2.26 A digitacdo da nota serd condicionada a entrega da cdpia digital que contemple as
modifica¢Oes indicadas pela banca com anuéncia do orientador.

2.27 E dever do orientador verificar se as alteragdes foram incorporadas a versio final.

Das Competéncias:

3 O Trabalho de Conclusdo de Curso apresenta quatro dimensdes, correspondentes as
competéncias da comissdo orientadora, do professor orientador, da banca examinadora e do
orientando.

3.1 A Comissdo de Trabalho de Conclusio de Curso, designada pelo Departamento de
Ciéncias da Comunicagdo, compete:

3.1.1 Zelar pelas condi¢Ges de desenvolvimento das atividades dos alunos e dos
orientadores no desempenho dos seus projetos;

3.1.2 Programar e efetivar atividades que visem a melhoria e planificacdo dos Trabalhos
de Conclusao de Curso;

3.1.3 Propor alternativas as questdes e dificuldades que venham a surgir no ambito dos
Trabalhos de Conclusdo de Curso;

3.1.4 Elaborar e divulgar no inicio do semestre o Calendario de Atividades;

3.1.5 Avaliar pedidos de alteracdo de orientador ou projeto;
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Fiscalizar a composicdo e o andamento das Bancas Examinadoras;

Encaminhar a aprovac¢dao do Colegiado dos Cursos de Comunicagdo Social o
Calendario de Defesas proposto a partir das datas sugeridas pelos orientadores;

Divulgar amplamente no mural da Coordenagdo do curso a listagem geral das
defesas com informacGes sobre a composicdo das bancas, os dias, locais e
hordrios das defesas.

Solicitar a Secretaria dos Cursos de Comunica¢do o fornecimento dos certificados
de participacao.

Receber os TCCs, procedendo ao seu protocolo na Secretaria dos Cursos de
Comunicagdo Social na data e horario aprazados e realizar rubrica e liberagdo para
distribuicdo aos membros da Banca de Avaliagdo;

Preencher os cadernos didaticos;
Reprovar o aluno que ndo entregar o trabalho no dia aprazado.

Avaliar as questdes pendentes.

Clausula Unica: A Comissdo de TCC trabalhard em conjunto com as Coordenacdes dos Cursos
de Comunicagdo Social, mantendo-se afinada com as orientag¢des que delas provenham.

3.2 Ao Professor Orientador, designado pela Chefia do Depto. de Ciéncias da Comunicacdo,

compete:
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Orientar devidamente as atividades de pesquisa e/ou experimenta¢do de seu
orientando;

Estabelecer parametros e tempos de orientagdo do trabalho desenvolvido pelo
aluno;

Avaliar o desempenho do orientando na sua globalidade;

Decidir se o trabalho tem qualidade suficiente para ir a banca e, em caso negativo,
informar a Comissdo da reprovacdo do aluno até o dia da entrega do trabalho;

Definir e avalizar a constituicdo da Banca Examinadora, sugerindo data e horario
de defesa a Comissdo de Trabalho de Conclusdo de Curso;

Presidir a Banca Examinadora no ato de avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de
Curso;

Avaliar o orientando de acordo com os critérios estabelecidos.

Ap0ds a banca, encaminhar a Secretaria dos Cursos de Comunicagdo a ata de defesa
do Trabalho de Conclusdo de Curso frente a banca designada;

Registrar o Projeto junto ao Gabinete de Projetos do CCSH, quando necessario.

Avaliar as propostas feitas pela banca examinadora que devem ser incorporadas
ao trabalho.

Dar ciéncia /autorizacdo da copia definitiva.



3.3 A Banca Examinadora compete:

3.3.1 Analisar se a data e o horario proposto para a defesa do relatério sdo compativeis
com suas atribuicdes académicas e profissionais;

w
w
N

Analisar o Trabalho de Conclusdo de Curso de acordo com os critérios expostos.

w
w
w

Em caso de impedimento no comparecimento da defesa, informar a Comissdo de
Trabalhos de Conclusao de Curso para a indicacdo de um suplente.

3.4 Ao Académico orientando, matriculado na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso I,
compete:

3.4.1 Conduzir-se como produtor de conhecimento, esforcando-se pela apresentagao de
um processo de investigacdo e/ou criagdo auténtico e coerente com seu
desempenho académico;

3.4.2 Comparecer as atividades estabelecidas pela Comissdo de Trabalho de Conclusdo
de Curso;

3.4.3 Atender a linha de orientagdo do professor orientador;

3.4.4 Entregar o Trabalho de Conclusdo de Curso a Comissao de Trabalhos de Conclusdo
de Curso, protocolando-o na Secretaria dos Cursos de Comunicagao Social na data
e horario aprazados;

3.4.5 Comparecer regularmente aos trabalhos de orientacdo, conforme disciplinamento
acordado com o professor orientador;

3.4.6 Apresentar o resumo de seu trabalho para edicdo dos Anais de Trabalho de
Conclusdo de Curso na data aprazada pela Comissdao de Trabalhos de Conclusao
de Curso;

3.4.7 Apresentar a nominata de banca sugerida pelo orientador na data aprazada pela
Comissdo de Trabalho de Conclusdo de Curso, onde constara a sugestdo de data e
horario para defesa do seu trabalho;

3.4.8 Fazer o convite aos componentes da banca, de acordo com o que for estabelecido
pelo orientador e pela Comissdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso.

3.4.9 Entregar na Secretaria dos Cursos o Protocolo de Entrega do Trabalho de

Conclusdo de Curso, comprovando o recebimento das copias pelos membros da
banca avaliadora para a Comissdo de Trabalho de Conclusdo de Curso.

3.4.10 Em caso de atraso na entrega ou na defesa da monografia por tratamento de
saude (conforme manual do aluno), requerer em 48 horas nova oportunidade.

4 Sdo condi¢des a serem consideradas no processo de avaliagdao dos Trabalhos de Conclusdo de
Curso:

4.1 Recomenda-se que cada docente oriente no maximo 5 (cinco) projetos por semestre,
no intuito de zelar pelo efetivo desenvolvimento das rotinas de orientacdo;

4.2 Recomenda-se no maximo 8 (oito) o numero de bancas de avaliagdo que cada
docente devera participar, incluindo as bancas dos préprios orientandos.



5 O Relatério do Trabalho de Conclusdo de Curso sera avaliado em duas instancias:

5.1 Pelo orientador, constituindo a nota de Primeira Avaliagdo, a partir dos seguintes
critérios:

PROJETOS MONOGRAFICOS

Critérios Peso
Capacidade técnica e/ou de analise ldgica/critica e reflexdo. 3,0
Aplicagdo de procedimentos metodolégicos adequados. 2,0
Comunicabilidade e correg¢do do texto. 2,0

Aplicagdo e freqliéncia nos encontros programados com o/|1,0
orientador.

Empenho do aluno na atividade investigativa, crescimento pessoal e | 2,0
intelectual do aluno ao longo do semestre.

PROJETOS EXPERIMENTAIS

Critérios Peso
Desenvolvimento do processo, crescimento intelectual e 20
atendimento as proposi¢des do orientador. !
Consisténcia sistematica/metodoldgica 2,0
Aplicagdo e freqliéncia nos encontros programados com o 10
orientador. !
Reflexdo tedrica acerca do produto, seus processos e resultados. 2,0
Qualidade técnica dos produtos comunicacionais: os produtos 30
refletem a apreensdo dos contelidos abordados durante o curso. !

5.1.1 Na nota de Primeira Avalia¢do, sob responsabilidade do orientador, o
orientando deve alcangar média igual ou superior a sete para ter
direito a apresentacdo e defesa perante a banca examinadora.

5.2 A banca deverd avaliar o trabalho a partir dos seguintes critérios:

PROJETOS MONOGRAFICOS

Critérios Peso

O trabalho demonstra competéncia técnica e/ou de andlise e reflexdo | 3,0
coerente com os objetivos.

O trabalho revela empenho investigativo e aplicacdo de procedimentos | 2,0
metodolégicos adequados.

Construcdo adequada do aporte tedrico. 2,0

Construgdo e desenvolvimento da problematica de pesquisa, adequagdo | 1,0
ao objeto e ao corpus selecionado.

Correcdo gramatical e observancia das normas de apresentagdo de um |1,0
trabalho cientifico.

Exposicdo oral e argliicdo: dominio claro e seguro dos objetivos, do temae|1,0
das proposicées da banca, quando houver.




PROJETOS EXPERIMENTAIS

produto final e nas respostas aos questionamentos da banca.

Critérios Peso
Contribuicdo, relevancia e inovac¢do do Projeto para a drea 1,0
Corregdo gramatical e observancia das normas de apresentacdo de um
trabalho cientifico. 1,0
Consisténcia sistematica/metodoldgica 2,0
Reflexdo tedrica acerca do produto, seus processos e resultados. 2,0
Qualidade técnica dos produtos comunicacionais: os produtos refletem a 30
apreensdo dos conteldos conforme a proposta apresentada. !
Dominio na exposi¢do dos propdsitos do trabalho, na apresentagao do 10

’

5.2.1 A avaliagcdo da Banca corresponderd a nota de Segunda Avaliacdo e
serd formada pela média das notas do segundo e terceiro membros da
banca de avaliagdo. As notas serdo lancadas mediante a cdpia definitiva
contemplando as alteragdes propostas pela banca e aprovadas pelo

orientador.

5.3 Em virtude de ndo haver Exame Final, se a média perfizer um total inferior a 7 (sete),

o aluno sera considerado reprovado.

6 Os casos omissos nestas normas deverdo ser resolvidos pela Comissdo de Trabalhos de

Conclusdo de curso e/ou Colegiado do respectivo Curso.

7 As Normas para o desenvolvimento da disciplina Trabalhos de Conclusdo de Curso Il entram

em vigor a partir do segundo semestre letivo de 2010.

Cursos de Comunicacdo Social, aos quinze dias do més de maio de dois mil e dez.

Coordenacdo dos Cursos de Comunicagdo Social

Colegiado dos Cursos de Comunicagdo Social

Comissdo de Trabalhos de Conclusdo de Cursos
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